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Rozporzadzenie Ministra Kultury | Dziedzictwa
Narodowego w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji,przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (art.5 ust.2)

Stan obecny
* Projekt - wersja z 3 VIII 2015
 Konsultacje spoteczne zakonczone w VIl 2015

* Uzgodnienia miedzyresortowe —uwag|
zgtoszone do k. VIl 2015

 Uwagi i niepokoje niezaleznego eksperta
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Zakres Rozporzadzenia:
(wytyczne w znowelizowane] ustawie
archiwalnej)

Rozporzadzenie okresla:

« a) metody kwalifikowania i metode klasyfikowania
dokumentacii,

* b) rodzaje oznaczen kategorii archiwalnych,

« C) elementy jednolitego rzeczowego wykazu akt,

« d) wzor budowy jednolitego rzeczowego wykazu akt,
* e) wzor budowy kwalifikatora dokumentacji,

 f) standardy porzgdkowania, ewidencjonowania i
technicznego zabezpieczania materiatow archiwalnych
przed ich przekazaniem do archiwow panstwowych,
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Zakres Rozporzadzenia:
(wytyczne w znowelizowane] ustawie

archiwalnej)/2
g) szczegotowy tryb przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwow panstwowych,

h) szczegotowy tryb brakowania dokumentac;i
niearchiwalnej,

1) witasciwosc¢ archiwow panstwowych w sprawach, o
ktorych mowa w lit. g i h, w tym wtasciwosc archiwow
panstwowych dla naczelnych | centralnych organow
wtadzy | administracji rzgdowej oraz innych centralnych
jednostek organizacyjnych, a takze dla rodzajow
przejmowanych materiatow archiwalnych

— majgc na uwadze wartosc historyczng dokumentacji
lub utrate jej znaczenia i potrzebe ochrony dokumentaciji
przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg oraz
Kierujgc sie zakresem stosowania systemow
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Nowe: Kwalifikowanie

W uzasadnionych przypadkach dyrektor archiwum
panstwowego moze dokonac zmiany kwalifikacji
dokumentacji niearchiwalnej uznajgc jg za materiaty
archiwalne.

Watpliwosci w zakresie kwalifikacji dokumentac;ji
rozstrzyga w drodze opinii dyrektor wtasciwego
archiwum panstwowego albo organ, o ktorym mowa w
art. 19 ustawy.

Wydanie opinii nastepuje na wniosek organu lub
jednostki organizacyjnej albo z urzedu i moze byc
poprzedzone ekspertyzg archiwalng archiwum
panstwowego albo archiwum wyodrebnionego.

Okreslenie zawartosci wniosku o wydanie opinii
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Nowe: Kwalifikator

« Kwalifikator dokumentacji tworzy sie dla
okreslonego rodzaju dokumentacji,
W szczegolnosci technicznej, geologicznej,
geodezyjnej lub kartograficzne,).

* Na kwalifikator dokumentacji sktada sie zestaw
typow dokumentacji oznaczonych kategorig
archiwalng, ktory odnosi sie do co najmnigj
jedne) klasy z wykazu akt.

« Wzor budowy kwalifikatora dokumentacji
okresla zatgcznik do rozporzadzenia
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Nowe: Odpowiedzialnos¢
kierownika jednostki | standardy

« Organ lub kierownik jednostki organizacyjnej, odpowiada
za porzgdkowanie, ewidencjonowanie i techniczne
zabezpieczenie materiatow archiwalnych, ktére sg
przedmiotem przekazania do archiwum panstwowego.

« (Czynnosci te dokonywane sg przy uwzglednieniu
standardu porzadkowania, ewidencjonowania i
technicznego zabezpieczania materiatow
archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwow
panstwowych (okreslonego w zatgczniku).
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Nowe: Skiady: chronologiczny(e) i
informatycznych nosnikéw danych-

przekazywanie do archiwum panstwowego
Materiaty archiwalne:

« zgromadzone w sktadzie chronologicznym, przekazuje sie do
archiwum panstwowego w kolejnosci, w jakiej zostaty zgromadzone,
umieszczajgc je w zbiorczych opakowaniach, oznaczonych nazwa
zespotu (zbioru) archiwalnego, skrajnymi datami i skrajnymi
numerami (unikatowymi identyfikatorami). Zapisane strony
materiatow archiwalnych znajdujgcych sie w zbiorczym opakowaniu
numeruje sie, a kazde opakowanie stanowi odrebng pozycje w
ewidencii.

* Zzapisane na informatycznych nosnikach danych, przechowywane
w sktadzie informatycznych nosnikow danych przekazuje sie do
archiwum panstwowego w kolejnosci w jakiej zostaty zgromadzone.
Kazdy informatyczny nosnik danych stanowi odrebng pozycje w
ewidencji i jest trwale oznakowany w sposob pozwalajgcy na jego
jednoznaczng identyfikacje

Dla materiatéw archiwalnych zgromadzonych w sktadzie chronologicznym oraz
sktadzie informatycznych nosnikdw danych sporzgdza sie i prowadzi odrebne
ewidencije.

Nie stosuje sie standarddéw o ktérych wyzej
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Nowe: Przekazywanie materiatow

archiwalnych do archiwow panstwowych

Proces:

-Kierownik jednostki zawiadamia dyrektora archiwum panstwowego
0 rozpoczeciu procesu przygotowania materiatow archiwalnych do
ich przekazania (0 rozpoczeciu procesu przygotowania materiatow
archiwalnych do ich przekazania (o rozpoczeciu procesu
przygotowania materiatow archiwalnych do ich przekazania
(zawiadomienie ma okreslony schemat informacji)

-Kierownik jednostki zawiadamia dyrektora wtasciwego archiwum
panstwowego o zakonczeniu czynnosci porzgdkowania,
ewidencjonowania i technicznego zabezpieczenia materiatow
archiwalnych, przedstawiajgc ewidencje tych materiatow.

W trakcie trwania lub po zakonczeniu czynnosci porzgdkowania,
ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materiatow
archiwalnych, wiasciwe archiwum panstwowe moze sprawdzic¢ stan
materiatow archiwalnych, dokonujgc ich ekspertyzy archiwalnej.
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Nowe: Brakowanie

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie na wniosek
kierownika jednostki za uprzednig zgodg dyrektora wtasciwego
archiwum panstwowego, ktory stwierdza, ze wsréod dokumentaciji
przeznaczonej do zniszczenia nie wystepujg materiaty archiwalne.

Schemat zakresu informacyjnego wniosku

Do wniosku dotgcza sie spis dokumentacji niearchiwalnej, ktéora ma
podlegac brakowaniu

Schemat zawartosci informacyjnej spisu
Dyrektor wtasciwego archiwum panstwowego moze:

- odmowic wyrazenia zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej, pod pewnymi warunkami

- wylgczy¢€ z procedury brakowania dokumentacje, ktorej kwalifikacja
archiwalna lub opis budzi watpliwosci

Okreslony schemat informacyjny zgody na brakowanie
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Nowe: Brakowanie

* Brakowanie dokumentac;ji niearchiwalnej, ktora
zgodnie ze sposobem oznaczania kategori
archiwalnych zostata oznaczona symbolem Bc,
a takze dokumentacji przechowywanej w
sktadzie chronologicznym lub w skiadzie
informatycznych nosnikow danych, z ktorych
wyodrebniono materiaty archiwalne, nie wymaga
zgody dyrektora archiwum panstwowego
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Nowe: Przekazywanie materiatow
archiwalnych 1 brakowanie

Okreslona wtasciwosc¢ rzeczowa (archiwow o charakterze
centralnym) lub miejscowa archiwow panstwowych (terenowych)
np.:

Archiwum Akt Nowych jest wlasciwe w zakresie przejmowania
materiatow archiwalnych oraz wyrazania zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej naczelnych i centralnych organow
wiadzy i administracji rzagdowej oraz innych centralnych jednostek
organizacyjnych, ktorych siedziba miesci sie w Warszawie

Archiwa panstwowe niemajgce charakteru centralnego sg wtasciwe
w zakresie przejmowania materiatow archiwalnych i wyrazania
zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej organow i
jednostek organizacyjnych, w tym naczelnych i centralnych organow
wtadzy i administracji rzgdowej oraz innych centralnych jednostek
organizacyjnych, majgcych siedzibe na obszarze dziatania
archiwum panstwowego
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Rozporzadzenie - Zataczniki:

Zatacznik nr 1

* Sposodb oznaczania kategorii archiwalnych

Zatacznik nr 2

« CzesCA

« Schemat klas pierwszego i drugiego rzedu podziatu dla klas oznaczonych
symbolami klasyfikacyjnymi od ,0” do ,3".

« Czes¢B

* Wzor budowy wykazu akt.

Zatacznik nr 3

« Wzor budowy kwalifikatora dokumentacii.

Zatacznik nr 4

« Standard porzgdkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania
materiatéow archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwow
panstwowych

Zalacznik nr 5

«  Whasciwosc¢ archiwow panstwowych niemajgcych charakteru centralnego w
sprawach przejmowania materiatow archiwalnych oraz brakowania
dokumentacji niearchiwalne;.
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Dziekuje za uwage

Andrzej Biernat
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